
งานฝ่ายปกครอง 
 

 
 

 

 

งานปกครองประกอบไปดว้ย งานความประพฤต,ิ งานสวสัดภิาพนักเรยีน, งานปกครองนักเรยีนและงานอภบิาล

นักเรยีน เป็นการดูแลนักเรยีนทีเ่น้นดา้นความประพฤตขิองนักเรยีน ซึ่งครอบคลุมในเรื่องต่อไปน้ี 

1. งานความประพฤต ิเป็นงานที่เกีย่วกบักจิกรรมทีส่่งเสรมิความมรีะเบยีบวนัิย การป้องกนั และแกไ้ขปัญหาคว 

ประพฤติทีไ่ม่เหมาะสมของนักเรยีน โดยจะประสานงานกบัครู ผู้ปกครองและนักเรยีนเพื่อร่วมกนัแก้ปัญหา มขีัน้ตอนในการดูแล

เป็นล าดบัขัน้ ดงันี้ (1) ครูประจ าชัน้ (2) หวัหน้าช่วงชัน้ (3) หวัหน้าฝ่ายปกครอง (4) ผูอ้ านวยการ (5) คณะอนุกรรมการ

สถานศกึษา 

          2. งานสวสัดภิาพนักเรยีน เป็นงานทีเ่กีย่วกบัการจดัเวรครูดูแลความปลอดภยัของนักเรยีน   

          3. งานปกครองนักเรยีน เป็นการจดักจิกรรมส่งเสรมิคุณธรรม – จรยิธรรมใหก้บันักเรยีน  

          4. ดา้นการเรยีน โรงเรยีนก าหนดให้นักเรยีนประพฤตปิฏบิตัใิหถู้กตอ้งตามกฎ ระเบยีบ 
 

 การลา / มาสาย / ขอกลบับ้านก่อนเวลาเลิกเรียน  

 1. การหยุด / การลา (ทุกกรณี) 

  • ใหแ้จง้การหยุด / การลา  ทีฝ่่ายธุรการ หรอื ครูประจ าชัน้ทุกครัง้ 

 2. การมาโรงเรยีนสาย 

  • ถ้ามาถงึโรงเรยีนเกนิเวลา  08.15 น.  ใหผู้ป้กครองนักเรยีนมาขอใบเขา้หอ้งเรยีน ทีฝ่่ายปกครองทุกครัง้

ก่อนขึน้หอ้งเรยีน  เพื่อขอใบอนุญาตเขา้หอ้งเรยีน 

 3. การขออนุญาตกลบับา้นก่อนเวลาโรงเรยีนเลกิ 

  • ใหผู้ป้กครองตดิต่อทีห่อ้งฝ่ายปกครอง เพื่อฝ่ายจะด าเนินการแจง้ครูประจ าชัน้และพานักเรยีนมาพบ

ผูป้กครองเพื่อออกใบกลบับา้นก่อนเวลาเรยีน(เหตุการณ์ปกต)ิ 

  • ใหผู้ป้กครองมาแจง้ที ่รปภ. เพื่อประสานงานให้คุณครูพานักเรยีนมาพบกบัผูป้กครองตามจุดทีโ่รงเรยีน

ก าหนด(เหตุการณ์แพร่ระบาดโรคตดิต่อรา้ยแรง) 

 

 

ติดต่อฝ่ายปกครอง 

หอ้ง F G01 ชัน้ Gอาคารเซนตฟ์รงัซิสเซเวียร ์หมายเลขติดต่อ 097-024-4322 

 



 การมาเรียนช่วงเปิดภาคเรียน 
1. เวลาเรยีน  

ระดบัชัน้ เวลาเรยีน เรยีนพเิศษ กจิกรรมพเิศษ 

อนุบาล 8.00 – 14.30 น. จ - พฤ. 14.30 – 15.30 น. ศ. 14.30 – 15.30 น. 

 

2. การส่งนักเรยีนใหส้่งตามจุดทีโ่รงเรยีนก าหนดไดต้ัง้แต่เวลา 7.30 – 8.00 และส่งนักเรยีนให้ทนัเวลาโรงเรยีน 

เขา้เพื่อปลูกฝังระเบยีบวนัิย หลงัเวลา 18.00 น. ไม่อนุญาตใหผู้ป้กครองเขา้มาในเขต Student Zone 

3. อุปกรณ์การเรยีนทีน่ ามาโรงเรยีนในวนัแรกของการเปิดภาคเรยีน 

     ในวนัแรกของการเรยีนใหนั้กเรยีนน าอุปกรณ์มาดงัน้ี 

  -  ชุดส ารอง 1 ชุด  

  -  สมุด   โรงเรยีนจดัเตรยีมให้ 

  -  อุปกรณ์เครื่องเขยีน   โรงเรยีนจดัเตรยีมให ้ 

  -  กระตกิน ้าส่วนตวั    

  -  รองเทา้แตะ   

  -  ยาประจ าตวั 

  -  แปรงสฟัีน  -  ยาสฟัีน  -  แกว้น ้าพลาสตกิส าหรบับว้นปาก  

   -  ผา้ห่ม  ขนาดไม่ใหญ่เกนิไป 

  -  ชุดว่ายน ้า หมวกคลุมผม ชุดคลุม ผา้เชด็ตวั + เชด็ผม ถุงพลาสตกิ (ใส่ผา้เปียก) น ามาเฉพาะวนั 

ทีม่ว่ีายน ้า ตาม ตารางเรยีน 

  -  ชุดส ารอง ตดิกระเป๋าไว ้1 ชุด ส าหรบัเปลีย่นกรณีทีน้่อง เขา้หอ้งน ้าไม่ทนัหรอือาเจยีน 

          **  ของใชทุ้กชนิดใหเ้ขยีนชื่อ  ชัน้  ทุกชิน้ 

4. นักเรยีนจะไดร้บัตารางสอน ในวนัเปิดเรยีนวนัแรก ฉะนัน้ในวนัถดัไปใหนั้กเรยีน 

จดัตารางสอนมาตามตารางทีไ่ดร้บั (ครูประจ าชัน้ประชาสมัพนัธ์อย่างต่อเน่ือง) 

5. อาหาร  :   ช่วงเชา้  :   มจี าหน่ายอาหารเชา้โดยเปิดเป็นรา้นอาหารตามสัง่ 

             และรา้นก๋วยเตีย๋ว 

   อาหารว่างเชา้ :   โรงเรยีนจดัเตรยีมให้ 

   อาหารกลางวนั   :   โรงเรยีนจดัอาหารกลางวนัใหแ้ก่นักเรยีนทุกคน  

   อาหารบ่าย :   โรงเรยีนจดัเตรยีมให้ 



6. อาหารว่างเชา้โรงเรยีนจะเตรยีม นม ขนมปัง ไวใ้หน้้องรบัประทานอาหาร เวลา 8.30 น. แต่ใหผู้ป้กครอง 
เตรยีมนมกล่องใหน้้อง  ส าหรบัหลงัอาหารกลางวนั เพราะอาหารกลางวนัฝ่ายโภชนาการ ไดจ้ดัใหเ้ดก็ไดร้บัประทานหลาย
ชนิด ซึ่งเดก็บางคนไม่ชอบอาหารบางชนิดกร็บัประทานไดน้้อย 
 7. ถ้าน้องมยีาทีต่อ้งรบัประทานต่อเน่ือง ใหใ้ส่ยามาในกระเป๋านักเรยีนและแจง้ครูประจ าชัน้ 
 8. หนังสอืเรยีนครูประจ าชัน้จะเกบ็ไวท้ีห่อ้งเรยีน จะใหค้นืเฉพาะหนังสอือ่าน (ใหน้้องใส่ไวใ้นกระเป๋านักเรยีน 
ทุกวนั) 
           9. ขอความร่วมมอืจากผูป้กครอง  เพื่อน้องปรบัตวัในการมาโรงเรยีนไดเ้รว็ขึน้เมื่อส่งนักเรยีนใหก้บัครูประจ าชัน้ 
แลว้ ใหผู้ป้กครองใหโ้อกาสน้องไดอ้ยู่กบัครูประจ าชัน้และเพื่อนๆ เพราะจะท าให้น้องปรบัตวัไดร้วดเรว็ยิง่ขึน้ แต่ถ้า
ผูป้กครองอยู่ดว้ยน้องจะกงัวลและไม่ยอมร่วมกจิกรรมกบัเพื่อนตามทีค่รูจดัให้ 
 10. การเขา้ใชห้อ้งน ้า ครูจะน านักเรยีนไปพรอ้มกนัเป็นรอบๆ แต่ถ้าเดก็บางคนตอ้งการเขา้หอ้งน ้า ชัน้เตรยีม – อ.1                   
ครูช่วยเหลอืในการเขา้หอ้งน ้าและท าความสะอาด แต่ถ้าในระดบัชัน้ อ.2 – อ.3 ครูจะฝึกใหเ้ดก็ช่วยเหลอืตนเอง 
 11. หากท่านผูป้กครองตอ้งการตดิต่อคุณครูประจ าชัน้ กรุณาตดิต่อเวลา 7.00 – 7.50 น. และ 16.30 น. เป็นตน้ไป                    
หากมคีวามประสงคต์ดิต่อกบัคุณครูประจ าชัน้ สามารถฝากเรื่องไวก้บัฝ่ายธุรการได้ 
 12. ไม่ใหนั้กเรยีนน าสิง่ของมค่ีามาโรงเรยีน เพราะหากเกดิความสูญหายทางโรงเรยีนจะไม่รบัผดิชอบ 
 13. การรบันักเรยีน   
  • ส าหรบันักเรยีนชัน้อนุบาล1-3 ทีไ่ม่ไดเ้รยีนซ่อมเสรมิ ผูป้กครองสามารถรอรบันักเรยีนไดต้ามจุดที่
โรงเรยีนก าหนดกบัคุณครูประจ าชัน้โดยตรงจนถงึเวลา 16.30 น. หลงัจากนัน้รบัหน้าอาคารมารอีุปถมัภ์   
  •  นักเรยีนทีข่ ึน้รถโรงเรยีน คุณครูจะพานักเรยีนไปส่งทีร่ถโรงเรยีนตลอดปีการศึกษา 
  •  ผูป้กครองไม่ควรมารบันักเรยีนเกนิเวลา 17.30 น. เพราะนักเรยีนจะขาดความมัน่ใจและไม่อยากมา
โรงเรยีน  อกีทัง้มคุีณครูหลายท่านทีเ่ขา้ออกระหว่างบา้นกบัถนนใหญ่ล าบากและไม่มรีถรบั – ส่ง จากหน้าถนนใหญ่
เน่ืองจากรถหมดรอบ ท าใหคุ้ณครูอาจประสบ กบัความเสีย่งหลายประการ และตอ้งอาศยัรถโดยสารชนิดอื่นๆ ซึ่งมรีาคาสูง
เพื่อเขา้ทีพ่กัอาศยั โรงเรยีน  จงึขอความร่วมมอืมารบันักเรยีนภายในเวลาไม่เกนิ 18.00 น. หากเกินเวลาโรงเรยีนขอ
อนุญาตเกบ็ค่าเดนิทางใหแ้ก่คุณครู ดงัน้ี 
   ตัง้แต่เวลา  18.01 – เป็นตน้ไป  ค่าบรกิาร  100  บาท / คน / ชัว่โมง 
เศษชัว่โมงทีไ่ม่เกนิ  30 นาท ีไม่คดิค่าบรกิาร ส่วนเศษของชัว่โมงทีเ่กิน  30 นาท ีคดิค่าบรกิารเป็น  1  ชัว่โมง  โดยยดึเวลา                           
ทีเ่ครื่องลงเวลาท างานของโรงเรยีนบรเิวณฝ่ายบรกิาร เป็นหลกั 
  •  ผูป้กครองที่มารบันักเรยีนหลงัเวลา 17.30  น. ใหต้ดิต่อรบันักเรยีนทีคุ่ณครูหน้าอาคารเซนต์ยอแซฟ 
เท่านัน้  
  •  ผูป้กครองที่มารบันักเรยีนหลงัเวลา 18.00 น.ใหช้ าระค่าบรกิารที่คุณครูเวรโดยตรง ทัง้น้ีคุณครูเวร
จะตอ้งรายงานชื่อนักเรยีนทีก่ลบัเยน็ต่อผูบ้รหิารในวนัท าการถดัไป 
  •  โรงเรยีนไม่ไดด้ าเนินการเพื่อหารายไดเ้ขา้โรงเรยีน แต่ตอ้งการใหผู้ป้กครองไดค้ านึงถึงสภาพร่างกาย
และจติใจ นักเรยีนทีผู่ป้กครองมารบัเยน็เกนิไป 

**  กรณีมเีหตุจ าเป็นเร่งด่วน กรุณาแจง้ล่วงหน้า ทีฝ่่ายปกครอง  
 



 การแต่งกายระดบัปฐมวยั 
เครื่องแบบ นักเรียนชาย นักเรียนหญิง 

ผม 
 

รองทรงต ่าโดยอนุโลม ผมสัน้  ไมค่วรยาวเกนิใบหู  โดยอนุโลม 
ผมยาว  ใหถ้กัเปีย 2 ขา้ง โดยใช ้
โบวส์สีุภาพ (สขีาว สดี า สนี ้าตาล  
และ สกีรมท่า) 

เสือ้, กางเกงกระโปรง ชุดเสือ้ – กางเกงขาสัน้ตามแบบของ
โรงเรยีน ปักชื่อ-ชื่อสกุล-ชื่อเลน่  
ดว้ยดา้ยสขีาวดา้นขวามอื ขนาด
ตวัอกัษร 1 เซนตเิมตร 

ชุดเสือ้ – กระโปรงนักเรยีนตามแบบของ
โรงเรยีน ปักชื่อ-ชื่อสกุล-ชื่อเลน่  
ดว้ยดา้ยสขีาวดา้นขวามอื ขนาดตวัอกัษร 1 
เซนตเิมตร 

ถุงเทา้ สขีาวไม่มลีวดลาย หรอืถุงเทา้ขาวพืน้สี
เขม้ 

สขีาวไม่มลีวดลาย หรอืถุงเทา้ขาว 
พืน้สเีขม้ 

รองเทา้นกัเรยีน หนังสดี า หนังสดี า 
ชุดพละ เสือ้สแีดงและกางเกงขาว เสือ้สแีดงและกางเกงขาว 
รองเทา้พละ ผา้ใบสขีาว ผา้ใบสขีาว 
กระเป๋านักเรยีน กระเป๋านักเรยีนตามแบบของโรงเรยีน กระเป๋านักเรยีนตามแบบของโรงเรยีน 
เครื่องหมาย  IEC 
IEC Top up 

ตดิเครื่องหมายทีป่กเสือ้ดา้นขวา ตดิเครื่องหมายทีป่กเสือ้ดา้นขวา 

ชุดว่ายน ้า - ชุดส าหรบัว่ายน ้าและแว่นกนัน ้า 
- เสือ้คลุมว่ายน ้าสชีมพ ู 
ตามแบบของโรงเรยีน 
- รองเทา้แตะ 

- ชุดส าหรบัว่ายน ้า   
พรอ้มหมวกคลุมผม  และแว่นกนัน ้า 
- เสือ้คลุมว่ายน ้าสชีมพ ู 
ตามแบบของโรงเรยีน 
- รองเทา้แตะ 

เครื่องนอน ทีน่อนพรอ้มผา้ปู  หมอนพรอ้มปลอก  
และผา้กนัเป้ือน 

ทีน่อนพรอ้มผา้ปู หมอนพรอ้มปลอก  
และผา้กนัเป้ือน 

 

 

 

 

 



สญัลกัษณ์ประจ าตวันักเรียน   IEC, IEC Top up 

 

 

 

 

 

 

 

กระเป๋านักเรียน กระเป๋าใส่ชุดว่ายน ้าใช้ตามแบบท่ีมตีราของโรงเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 งานอนามยัโรงเรียน 

➢ งานอนามยัโรงเรียน กรณีมโีรคระบาด เช่น การเฝ้าระวงัโรคตดิเชือ้ เช่น โรคโควดิ-19 โรคมอื เทา้ ปาก 

 โรงเรยีนไดด้ าเนินการตามมาตรการของกรมควบคุมโรค กระทรวสาธารณสุขโดยมกีารเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสาร ทีเ่ป็น

ประโยชน์ในการเฝ้าระวงัโรคต่างๆ ตลอดระยะเวลาทีม่ีีการระบาดของโรคนัน้ๆ อกีทัง้ยงัมกีารดูแลสุขอนามยัของนักเรยีน 

ครู และพนักงาน ใหม้สีุขอนามยัทีด่อียู่เสมอ นักเรยีนจะตอ้งไดร้บัการตรวจผม ตรวจเลบ็จากฝ่ายปกครอง ส่วนครูและ

พนักงานจะไดร้บัการตรวจสุขภาพประจ าปี โดยไดร้บัความร่วมมอืจากฝ่ายบุคลากร  

➢ งานห้องพยาบาล ประกอบไปดว้ย งานอนามยัและสุขภาพ จดัหอ้งพยาบาลทีถู่กสุขลกัษณะ  

มผีูดู้แลประจ าหอ้ง ทีผ่่านการฝึกอบรมจากกรมอนามยั กระทรวงสาธารณสุข  

 • จดัใหม้กีารตรวจและฉีดวคัซีนใหก้บันักเรยีนที่มอีายุถงึเกณฑ ์โดยโรงเรยีนจะมจีดหมายแจง้ใหผู้ป้กครองทราบ

ทุกครัง้เมื่อมกีารใหบ้รกิารฉีดวคัซีน และนอกจากน้ียงัมบีรกิารตรวจเชค็ทนัตสุขภาพทุกภาคเรียน และจะมกีารแจ้งให้

ผูป้กครองทราบ ถ้านักเรยีนจ าเป็นตอ้งไดร้บัการรกัษาสุขภาพฟัน  

 • จดัใหม้กีารประกนัอุบตัเิหตุแก่นักเรยีนทุกคนตลอดปีการศกึษา ซึ่งท าให้นักเรยีนสามารถเบิกค่ารกัษาพยาบาล 

ทัง้ในกรณีเกดิอุบตัเิหตุภายในและภายนอกโรงเรยีน 

 

 จะดแูลบุตรหลานของท่านให้ปลอดภยั จากโรคมือ  เท้า  ปากได้อยา่งไร…… 

 โรคมอื เทา้ ปากเป็นโรคตดิต่อทีก่ าลงัระบาดอยู่ในขณะน้ี เป็นโรคทีเ่กดิจากเชือ้ไวรสัสายพนัธุ์พคิอรน์าไวรดิ ี กลุ่มเดก็

เลก็ๆ จนถงึระดบัชัน้อนุบาลจะเกดิโรคน้ีไดง้่าย เป็นโรคทีต่ดิต่อกนัทางสารคดัหลัง่จากผูป่้วย เช่น น ้าลาย อุจจาระและจาก

การสมัผสัผูป่้วย ตดิต่อจากการรบัประทานอาหารทีม่เีชือ้โรค ดื่มน ้าโดยใชแ้กว้น ้าร่วมกนั การตดิเชือ้จากของเล่นเดก็ การ

ดูดเลยีน้ิวมอืทีม่เีชือ้ 

         การเฝ้าระวงัป้องกนัโรคมือ  เท้า  ปาก 

 1. สงัเกตการเจบ็ป่วยของเดก็ หากเป็นไข ้อ่อนเพลยี เบื่ออาหาร  พบจุดนูนแดงๆ ในปาก  ลิ้น เหงอืก กระพุ้งแก้ม  

ทีม่อืและเทา้ตอ้งรบีน าไปให้แพทยต์รวจรกัษาทนัท ี และแจง้ใหโ้รงเรยีนทราบเป็นการด่วน 

 2. ดูแลความสะอาดของภาชนะรบัประทานอาหาร แก้วน ้าโดยลา้งใหส้ะอาด  ให้นักเรยีนน าแก้วน ้าพลาสติก   

หรอืขวดน ้าเลก็ๆ  ไปใชใ้นการดื่มน ้าทีโ่รงเรยีนเป็นส่วนตวั 

 3. ใหนั้กเรยีนหมัน่ลา้งมอืทีถู่กวธิี 

 4. ไม่ควรน านักเรยีนไปยงัแหล่งทีเ่ป็นชุมนุมชนที่มคีนอยู่รวมกนัมากๆ ไม่ควรให้นักเรยีนไปเล่นเกมทีร่า้นเกม 

 5. ตดิตามสถานการณ์การระบาดของโรคน้ีอย่างใกลช้ดิ 



งานฝ่ายปกครอง 
 

 
 

 

 

งานปกครองประกอบไปดว้ย งานความประพฤต,ิ งานสวสัดภิาพนักเรยีน, งานปกครองนักเรยีนและงานอภบิาล

นักเรยีน เป็นการดูแลนักเรยีนทีเ่น้นดา้นความประพฤตขิองนักเรยีนซึ่งครอบคลุมในเรื่องต่อไปน้ี 

     1. งานความประพฤต ิเป็นงานทีเ่กีย่วกบักจิกรรมทีส่่งเสรมิความมรีะเบยีบวนัิย การป้องกนั และแกไ้ขปัญหาความ

ประพฤติทีไ่ม่เหมาะสมของนักเรยีน โดยจะประสานงานกบัครู ผูป้กครองและนักเรยีนเพื่อร่วมกนัแกปั้ญหา ทางฝ่ายมกีาร

จดัท าสมุดบนัทกึความด ีโดยมขีัน้ตอนในการดูแลเป็นล าดบัขัน้ดงัน้ี  

(1) ครูประจ าชัน้  

(2) หวัหน้าช่วงชัน้  

(3) หวัหน้าฝ่ายปกครอง  

(4) ผูช้่วยผูอ้ านวยการ, รองผูอ้ านวยการ  

(5) คณะอนุกรรมการสถานศึกษา  

      2. งานสวสัดภิาพนักเรยีน เป็นงานทีเ่กีย่วกบัการจดัเวรครูดูแลความปลอดภยัของนักเรยีน  

      3. งานปกครองนักเรยีน เป็นการจดักจิกรรมส่งเสรมิคุณธรรม-จรยิธรรมใหก้บันักเรยีน            

      4. ดา้นการเรยีน นักเรยีนตอ้งปฏบิตัติามกฎระเบยีบ ขอ้บงัคบั และค าสัง่ต่างๆ ของทางโรงเรยีนอย่างเคร่งครดั ดงัน้ี 

     4.1 นักเรยีนควรมาถึงโรงเรยีนก่อนเวลา 08.00 น. เพื่อท ากิจกรรมตอนเช้าและเคารพธงชาต ิเวลา 08.00 น. 

 4.2 นักเรยีนทีม่ผีูป้กครองขบัรถมารบั - ส่ง ใหนั้กเรยีนแจง้ผูป้กครองจอดรถเพื่อรบั-ส่งตามจุดต่างๆ ที ่

ทางโรงเรยีนก าหนด                                 

       4.3 นักเรยีนทีม่าหลงัเวลา 08.15 น. ถอืว่ามาสาย ใหร้บัใบอนุญาตเขา้หอ้งเรยีนจากฝ่ายปกครองจงึจะเขา้เรยีนได้ 

         4.4 ในกรณีนักเรยีนกลบัก่อนเวลา (เหตุการณ์ปกติ) ใหผู้ป้กครองมากรอกรายละเอยีดในแบบฟอร์มที่ฝ่ายปกครอง

เพื่อน าไปใหเ้จา้หน้าทีร่กัษาความปลอดภยั (รปภ.) ก่อนออกจากโรงเรยีน   

 4.5 ในกรณีนักเรยีนกลบัก่อนเวลา กรณีไม่อนุญาตใหเ้ขา้เขต Student Zoneใหผู้้ปกครองมาแจง้ที ่รปภ. เพื่อ

ประสานงานให้คุณครูพานักเรยีนมาพบกบัผูป้กครองตามจุดทีโ่รงเรยีนก าหนด 

      5. ดา้นการลงโทษนักเรยีน เพื่อใหเ้ป็นไปตามกฎและระเบยีบของโรงเรยีน ทีจ่ะปรบัปรุงความประพฤตขิองนักเรยีนใหอ้ยู่

ในระเบยีบ วนัิย โรงเรยีนไดก้ าหนดบทลงโทษไวด้งัต่อไปน้ี      

                                                          

ติดต่อฝ่ายปกครอง 

หอ้ง F G01 ชัน้ G อาคารเซนตฟ์รงัซิสเซเวียร ์หมายเลขติดต่อ 097-024-4322 

 



     5.1  ว่ากล่าวตกัเตอืน                                              

               5.2  ท าหนังสอืเชญิผูป้กครองเพื่อทราบความผดิและหาแนวทางแกปั้ญหาร่วมกนั 

      5.3  ท าทณัฑ์บน ในกรณีที่มคีวามผดิ หรอืประพฤตตินไม่เหมาะสม หรอืไดร้บัโทษในขอ้ 1 และขอ้ 2 แล้วยงัท า

ผดิซ ้า ใหเ้ชญิผู้ปกครองมาบนัทกึรบัทราบความผดิทีฝ่่ายปกครอง อาคารเซนต์ฟรงัซสิเซเวยีร ์ชัน้ G       

   6. ทรงผม  

 นักเรยีนชาย  สามารถเลอืกไดด้งัน้ี   

      1. ทรงนักเรยีน               

      2. ทรงรองทรงสูง  **ผมดา้นหน้ายาวไม่เกิน 4 เซนตเิมตร ดา้นหลงัสูงจากทา้ยทอยไม่น้อยกว่า 1 ฝ่ามอื 

 

 

 

 

 

 

 

       นักเรยีนหญิง  สามารถเลอืกไดด้งัน้ี                    

 1. ผมสัน้ ** ไม่ควรยาวเกินติง่หูมากกว่า 3 เซนตเิมตร   

 2. ผมยาว ** ใหถ้กัเปีย  2  ขา้ง  และตดิโบว ์สขีาว สดี า สนี ้าตาล และสกีรมท่าไม่มลีวดลาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 **  อนุญาตใหใ้ชไ้ดเ้ฉพาะต่างหูที่ท าดว้ยทอง หรอืเงนิ เป็นห่วง หรอืก้านแบบเลก็ๆ ที่มปีุ่ มหยดน ้า หรอืใชก้า้น

พลาสติกกนัการอุดตนั 

 *** การตรวจทรงผมจะท าการตรวจสปัดาหท์ี ่2 ของทุกเดอืน *** 



 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 การลา / มาสาย / ขอกลบับ้านก่อนเวลาเลิกเรียน  

     1. การหยุด / การลา (ทุกกรณี) 

 • ใหแ้จง้การหยุด / การลา ทีฝ่่ายธุรการ หรอื ครูประจ าชัน้ทุกครัง้ 

     2. การมาโรงเรยีนสาย 

 • ถ้ามาถงึโรงเรยีนเกนิเวลา  08.15 น.  ใหผู้ป้กครองนักเรยีนมาขอใบเขา้หอ้งเรยีน ทีฝ่่ายปกครองทุกครัง้ก่อนขึน้

หอ้งเรยีน เพื่อขอใบอนุญาตเขา้หอ้งเรยีน 

     3. การขออนุญาตกลบับา้นก่อนเวลาโรงเรยีนเลกิ 

 • ใหผู้ป้กครองตดิต่อทีห่อ้งฝ่ายปกครอง เพื่อฝ่ายจะด าเนินการแจง้ครูประจ าชัน้และพานักเรยีนมาพบผูป้กครองเพื่อ

ออกใบกลบับา้นก่อนเวลาเรยีน (เหตุการณ์ปกต)ิ 

 • ใหผู้ป้กครองมาแจง้ที ่ร.ป.ภ. เพื่อประสานงานใหคุ้ณครูพานักเรยีนมาพบกบัผูป้กครองตามจุดทีโ่รงเรยีนก าหนด 

(เหตุการณ์แพร่ระบาดโรคตดิต่อรา้ยแรง) 

     4. การกลบับา้นเองหลงัเลกิเรยีน (เฉพาะนักเรยีนประถมศึกษา) 

 • ใหผู้ป้กครองมาเขยีนค ารอ้ง พรอ้มรูปถ่าย 1 น้ิว จ านวน 1 รูป ทีฝ่่ายปกครอง และทุกครัง้ที่กลบับา้น นักเรยีน

จะตอ้งแสดงบตัรกบัครูเวรประจ าทางออกทุกครัง้   

     5. การลมืบตัรกลบับา้นเองมา 

      • ใหนั้กเรยีนตดิต่อฝ่ายปกครอง เพื่อขอบตัรชัว่คราวแทน 

 การใช้โทรศพัท์เคลื่อนท่ีในโรงเรียน 

       โรงเรยีนไม่อนุญาตใหนั้กเรยีนพกพาโทรศพัทเ์คลื่อนที ่แต่หากท่านผูป้กครองมคีวามจ าเป็นให้ตดิต่อขออนุญาตเป็น

รายกรณีทีฝ่่ายปกครอง ทัง้น้ีนักเรยีนตอ้งปฏบิตัติามระเบยีบอย่างเคร่งครดั ดงัน้ี 

        1. นักเรยีนทีน่ าโทรศพัทเ์คลื่อนทีม่าโรงเรยีน จะตอ้งน าฝากครูประจ าชัน้เมื่อมาถงึโรงเรยีน และจะรบัคนืไดใ้นเวลา 

15.00 น.                                           

        2. เมื่อน าโทรศพัทเ์คลื่อนทีฝ่ากไวท้ี่ครูประจ าชัน้ใหปิ้ดโทรศพัทเ์คลื่อนทีร่ะหว่างเวลา 07.50 - 15.30 น. 

        3. มูลค่าเครื่องโทรศพัทต์อ้งไม่เกนิ 10,000 บาท (ราคามอืหน่ึง) 

        4. โทรศพัทเ์คลื่อนทีม่ไีว ้เพื่อการโทรศพัท์ถงึผูป้กครองตามความจ าเป็นเท่านัน้  

หา้มนักเรยีนใชเ้พื่อการอื่นใด เช่น เล่นเกม ถ่ายภาพ เป็นตน้ อนุญาตใหนั้กเรยีนใชโ้ทรศพัทเ์คลื่อนทีเ่พื่อการเรยีนไดต้ามที่

ครูผูส้อนก าหนด 

        5. หา้มใหผู้อ้ื่นใชโ้ทรศพัทข์องตน  

        6. อนุญาตใหนั้กเรยีนใชโ้ทรศพัทเ์คลื่อนทีใ่นบรเิวณทีโ่รงเรยีนจดัใหเ้ท่านัน้ 



        7. ใหนั้กเรยีนตัง้ระบบเงยีบและ/หรอืสัน่เท่านัน้ (หา้มเปิดเสยีง) 

        8. หากนักเรยีนไม่ปฏบิตัติามกฎ ฝ่ายปกครองจะยดึไว ้แลว้ใหผู้ป้กครองมารบัคนื 

        9. หากโทรศพัทเ์คลื่อนทีสู่ญหายทางโรงเรยีนจะไม่รบัผดิชอบทุกกรณี 

(นักเรยีนทีล่ะเมดิกฎ โรงเรยีนจะไม่อนุญาตใหนั้กเรยีนคนดงักล่าวพกพาโทรศพัทเ์คลื่อนทีอ่กี) 

       10. นักเรยีนตอ้งมาตดิต่อท าเรื่องขออนุญาตพกพาโทรศพัทแ์ละท าเอกสารใหแ้ล้วเสรจ็ในระยะเวลาทีร่ะบุในใบค าขอ

เท่านัน้ 

 การมาเรียนช่วงเปิดภาคเรียน 

       1. เวลาเรยีน          

ระดบัชัน้ เวลาเรียน เรียนซ่อมเสริม กิจกรรมพเิศษ 

อนุบาล 08.00 – 14.30 น. จ-พฤ. 14.30 – 15.30 น. ศ. 14.30 – 15.30 น. 

ประถม 1 - 3 08.00 – 15.30 น. จ-พฤ. 15.30 – 16.30 น. ศ. 15.30 – 16.30 น. 

       ประถม 4 - 6 08.00 – 16.30 น. - พฤ. 15.30 – 16.30 น. 

นักเรียนโครงการพิเศษ    

ประถม 1 – 3 จ. – พฤ. 08.00 – 16.30 น. - ศ. 15.30 – 16.30 น. 

ประถม 4 - 6 จ. – พ./ศ. 08.00 – 16.30 น. - พฤ. 15.30 – 16.30 น. 

 2. การส่งนักเรยีนใหส้่งตามจุดทีโ่รงเรยีนก าหนดไดต้ัง้แต่เวลา 7.30 - 8.00 น. และส่งนักเรยีนให้ทนัเวลาโรงเรยีน

เขา้ เพื่อปลูกฝังระเบยีบวนัิย และไม่อนุญาตใหผู้ป้กครองเขา้ 

เขต Student Zone 

     3. อุปกรณ์การเรยีนที่น ามาโรงเรยีนในวนัแรกของการเปิดภาคเรยีน มดีงัน้ี   

  • สมุดจดการบา้น                                 

  • สมุดปกอ่อน จ านวน 5 เล่ม    

  • สมุดปกแขง็ จ านวน 2 เล่ม    

  • อุปกรณ์เครื่องเขยีน ระดบัประถมศกึษาปีที ่1 แนะน าใหใ้ชด้นิสอ เป็นแบบเหลากบ  

  • ไมบ้รรทดัพลาสติกความยาว 1 ฟุต ทางโรงเรยีนไม่อนุญาตใหใ้ชไ้มบ้รรทดัเหล็กมาโรงเรยีน เพื่อความ

ปลอดภยัของนักเรยีน     

  • กระติกน ้าส่วนตวั       

  • รองเทา้แตะ      

  • ยาประจ าตวั (ถ้าม)ี     

     4. นักเรยีนจะไดร้บัตารางสอน  ในวนัเปิดเรยีนวนัแรก ฉะนัน้ในวนัถดัไปใหนั้กเรยีน  



จดัตารางสอนมาตามตารางทีไ่ดร้บั          

      5. อาหาร       

         ช่วงเชา้     :   มจี าหน่ายอาหารเชา้โดยเปิดเป็นร้านอาหารตามสัง่และร้านก๋วยเตีย๋ว   

         ช่วงกลางวนั   :   โรงเรยีนจดัอาหารกลางวนัใหแ้ก่นักเรยีนทุกคน     

      6. อาหารกลางวนัฝ่ายโภชนาการ ไดจ้ดัใหเ้ดก็ไดร้บัประทานหลายชนิด ซึ่งเดก็บางคนไม่ชอบอาหารบางชนิดก็

รบัประทานไดน้้อย แต่หากตอ้งการรบัประทานเพิม่หรอืรบัประทานสิง่ทีช่อบใหผู้้ปกครองเตรยีมขนมใหก้บันักเรยีนได ้และมี

การเเจกนมโรงเรยีนใหนั้กเรยีนในทุกวนั 

      7. ถ้านักเรยีนมยีาทีต่อ้งรบัประทานต่อเน่ือง ใหใ้ส่ยามาในกระเป๋านักเรยีนและแจ้งครูประจ าชัน้         

      8. ครูประจ าชัน้จะเกบ็หนังสอืเรยีนบางเล่มไว้ทีห่อ้งเรยีน จะให้คนืเฉพาะหนังสอือ่าน (ให้นักเรยีนใส่ไวใ้นกระเป๋านักเรยีน

ทุกวนั) 

      9. ขอความร่วมมอืจากผูป้กครอง เพื่อนักเรยีนปรบัตวัในการมาโรงเรยีนไดเ้ร็วขึน้เมื่อส่งนักเรยีนใหก้บัครูประจ าชัน้แล้วให้

ผูป้กครองใหโ้อกาสนักเรยีนไดอ้ยู่กบัครูประจ าชัน้และเพื่อนๆ เพราะจะท าให้นักเรยีนปรบัตวัไดร้วดเร็วยิง่ขึน้ แต่ถ้าผูป้กครอง

อยู่ดว้ยนักเรยีนจะกงัวลและไม่ยอมร่วมกจิกรรมกบัเพื่อนตามที่ครูจดัให้ 

      10. การเขา้ใชห้อ้งน ้า นักเรยีนตอ้งขออนุญาตครูผูส้อนก่อนไปหอ้งน ้าทุกครัง้ 

      11. หากท่านผู้ปกครองตอ้งการตดิต่อคุณครูประจ าชัน้ กรุณาตดิต่อเวลา 7.00 – 7.50 น.และ 16.30 น. เป็นต้นไป หากมี

ความประสงคต์ดิต่อกบัคุณครูประจ าชัน้ สามารถฝากเรื่องไวก้บั ฝ่ายธุรการได้ 

      12. ไม่อนุญาตให้นักเรยีนน าสิง่ของมค่ีามาโรงเรยีน เพราะหากเกดิความสูญหายทางโรงเรยีนจะไม่รบัผดิชอบ 

 การรบันักเรียน   

 • ส าหรบันักเรยีนชัน้ประถม1 - 6 ทีไ่ม่ไดเ้รยีนพเิศษเยน็ ผูป้กครองสามารถรอรบันักเรยีนไดท้ีห่น้าอาคารมารี

อุปถมัภ์  ตัง้แต่เวลา 15.30 น. ถ้าหลงัจากเวลา 17.30 น. รบัหน้าอาคารยอแซฟ 

 • นักเรยีนทีข่ ึน้รถโรงเรยีน คุณครูจะพานักเรยีนไปส่งทีร่ถโรงเรยีนตลอดปีการศกึษา 

 • ผู้ปกครองควรมารบันักเรยีนไม่เกินเวลา 17.30 น. เพราะนักเรยีนจะขาดความมัน่ใจและไม่อยากมาโรงเรยีน  

อีกทัง้มคุีณครูหลายท่านที่เขา้ออกระหว่างบา้นกบัถนนใหญ่ล าบากและไม่มรีถรบั - ส่ง จากหน้าถนนใหญ่เน่ืองจากรถหมด

รอบ ท าให้คุณครูอาจประสบกบัความเสีย่งหลายประการและตอ้งอาศยัรถโดยสารชนิดอื่นๆซึ่งมรีาคาสูงเพื่อเขา้ที่พกัอาศยั  

โรงเรยีนจงึขอความร่วมมอืมารบันักเรยีนภายใน เวลาไม่เกนิ 18.00 น. หากเกนิเวลาโรงเรยีนขออนุญาตเกบ็ค่าเดนิทาง

ใหแ้ก่คุณครู ดงัน้ี  

 ตัง้แต่เวลา  18.01 เป็นตน้ไป ค่าบรกิาร 100 บาท / คน/ชัว่โมง 



เศษชัว่โมงทีไ่ม่เกนิ 30 นาท ีไม่คดิค่าบรกิาร ส่วนเศษของชัว่โมงทีเ่กนิ  30 นาท ีคดิค่าบรกิารเป็น 1 ชัว่โมง โดยยดึเวลาที่

เครื่องลงเวลาท างานของโรงเรยีนบรเิวณฝ่ายบรกิาร เป็นหลกั 

 • ผูป้กครองทีม่ารบันักเรยีนหลงัเวลา 17.30  น. ใหต้ดิต่อรบันักเรยีนทีคุ่ณครูหน้าอาคารยอแซฟเท่านัน้  

 • ผูป้กครองทีม่ารบันักเรยีนหลงัเวลา 18.00 น.ให้ช าระค่าบรกิารที่คุณครูเวรโดยตรง ทัง้น้ีคุณครูเวรจะตอ้งรายงาน

ชื่อนักเรยีนทีก่ลบัเยน็ต่อผูบ้รหิารในวนัท าการถดัไป 

 • โรงเรยีนไม่ไดด้ าเนินการเพื่อหารายไดเ้ขา้โรงเรยีน  แต่ตอ้งการใหผู้ป้กครองไดค้ านึงถึงสภาพร่างกายและจติใจ

ของนักเรยีนทีผู่ป้กครองมารบัเยน็เกนิไป 

 **  กรณีมเีหตุจ าเป็นเร่งด่วน กรุณาแจง้ล่วงหน้า ทีฝ่่ายปกครอง ทีห่มายเลข 097-024-4322 ก่อนเวลา 16.00 น.  

มฉิะนัน้โรงเรยีนจ าเป็นตอ้งเกบ็ค่าบรกิาร ดูแลนักเรยีนตามอตัราที่ก าหนด 

 เมื่อนักเรียนเกิดอบุติัเหตุ   

     1. กรณีเกดิอุบตัเิหตุภายในโรงเรยีน ครูประจ าชัน้หรอืครูประจ าวชิาจะพานักเรยีนไปหอ้งพยาบาล เพื่อท าการปฐม

พยาบาลเบื้องตน้ 

 - ในกรณีทีม่บีาดแผลไม่เด่นชดั โทรศพัทแ์จง้ผูป้กครองและสงัเกตอาการ 

 - ในกรณีทีบ่าดแผลค่อนขา้งรุนแรงจะน านักเรยีนส่งโรงพยาบาลทนัท ีและโทรศพัท์แจง้ผูป้กครอง 

     2. กรณีเกดิอุบตัเิหตุที่บา้นหรอืสถานที่อื่นๆ ผู้ปกครองสามารถน าส่งคลนิิก หรอืโรงพยาบาลใดกไ็ดเ้พื่อท าการรกัษา 

และใหข้อใบรบัรองแพทยทุ์กครัง้ทีไ่ปรกัษา และน ามายื่นขอเบกิประกนัทีฝ่่ายธุรการ 

 งานอนามยัโรงเรียน 

         งานอนามยัโรงเรยีน กรณีมโีรคระบาด เช่น การเฝ้าระวงัโรคตดิเชือ้ เช่น โรคโควดิ-19 

โรคมอื เทา้ ปาก โรงเรยีนไดด้ าเนินการตามมาตรการของกรมควบคุมโรค กระทรวสาธารณสุข 

โดยมกีารเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสาร ทีเ่ป็นประโยชน์ในการเฝ้าระวงัโรคต่างๆ ตลอดระยะเวลาทีม่ีีการระบาดของโรคนัน้ๆ อกี

ทัง้ยงัมกีารดูแลสุขอนามยัของนักเรยีน ครู และพนักงาน ใหม้สีุขอนามยัทีด่อียู่เสมอ นักเรยีนจะตอ้งไดร้บัการตรวจผม ตรวจ

เลบ็จากฝ่ายปกครอง ส่วนครูและพนักงานจะไดร้บัการตรวจสุขภาพประจ าปี โดยไดร้บัความร่วมมอืจากฝ่ายบุคลากร  

         งานหอ้งพยาบาล ประกอบไปดว้ย งานอนามยัและสุขภาพ จดัหอ้งพยาบาลทีถู่กสุขลกัษณะ มผีูดู้แลประจ าหอ้ง ที่

ผ่านการฝึกอบรมจากกรมอนามยั กระทรวงสาธารณสุข  

• จดัใหม้กีารตรวจและฉีดวคัซีนใหก้บันักเรยีนที่มอีายุถงึเกณฑ ์โดยโรงเรียนจะมจีดหมายแจง้ใหผู้ป้กครองทราบ

ทุกครัง้เมื่อมกีารใหบ้รกิารฉีดวคัซีน และนอกจากน้ียงัมบีรกิารตรวจเชค็ทนัตสุขภาพทุกภาคเรยีน และจะมกีารแจ้งให้

ผูป้กครองทราบ ถ้านักเรยีนจ าเป็นตอ้งไดร้บัการรกัษาสุขภาพฟัน  



 • จดัใหม้กีารประกนัอุบตัเิหตุแก่นักเรยีนทุกคนตลอดปีการศึกษา ซึ่งท าให้นักเรยีนสามารถเบิกค่ารกัษาพยาบาล 

ทัง้ในกรณีเกดิอุบตัเิหตุภายในและภายนอกโรงเรยีน 

 

 จะดแูลบุตรหลานของท่านให้ปลอดภยั จากโรคมือ  เท้า  ปากได้อยา่งไร…… 

       โรคมอื เทา้ ปากเป็นโรคตดิต่อทีก่ าลงัระบาดอยูใ่นขณะน้ี เป็นโรคทีเ่กดิจากเชือ้ไวรสัสายพนัธุ์แฟมลิพีคิอรน์าไวรดิ ี 

กลุ่มเดก็เลก็ๆ จนถงึระดบัชัน้อนุบาลจะเกดิโรคน้ีไดง้่าย เป็นโรคทีต่ดิต่อกนัทางสารคดัหลัง่จากผูป่้วย เช่น น ้าลาย อุจจาระ

และจากการสมัผสัผูป่้วย ตดิต่อจากการรบัประทานอาหารทีม่เีชือ้โรค ดื่มน ้าโดยใชแ้กว้น ้าร่วมกนั การตดิเชือ้จากของเล่น

เดก็ การดูดเลยีน้ิวมอืทีม่เีชือ้ 

         การเฝ้าระวงัป้องกนัโรคมอื  เทา้  ปาก 

 1.สงัเกตการเจบ็ป่วยของเดก็ หากเป็นไข ้อ่อนเพลยี เบื่ออาหาร พบจุดนูน แดงๆ 

ในปาก ลิ้น เหงอืก กระพุง้แก้ม ทีม่อืและเทา้ตอ้งรบีน าไปใหแ้พทยต์รวจรกัษาทนัท ีและแจง้ใหโ้รงเรยีนทราบเป็นการด่วน 

 2.ดูแลความสะอาดของภาชนะรบัประทานอาหาร แก้วน ้าโดยลา้งใหส้ะอาด  

ใหนั้กเรยีนน าแกว้น ้าพลาสตกิ  หรอืขวดน ้าเลก็ๆ ไปใชใ้นการดื่มน ้าทีโ่รงเรยีนเป็นส่วนตวั 

 3.ใหนั้กเรยีนหมัน่ลา้งมอืทีถู่กวธิี 

 4.ไม่ควรน านักเรยีนไปยงัแหล่งทีเ่ป็นชุมนุมชนทีม่คนอยู่รวมกนัมากๆ ไม่ควรใหนั้กเรยีนไปเล่นเกมทีร่า้นเกม 

 5.ตดิตามสถานการณ์การระบาดของโรคน้ีอย่างใกลช้ดิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


